
Standar Prosedur Operasional (SPO)

Penulisan Nama Pasien pada Rekam Medis di RSUPN Dr.Cipto Mangunkusumo

Ditetapkan oleh : Direktur Medik dan Keperawatan

Tanggal terbit : 1 Agustus 2010

Tujuan : Untuk memperoleh / memperlancar didalam 

memberikan pelayanan rekam medis kepada pasien    

yang datang 

Ruang Lingkup :

1.  Pasien Baru dan Lama yang mendaftar

2. Petugas Administrasi

Prosedur / Teknis Pelaksanaan : 

1. Pengertian

Penulisan nama pasien pada rekam medis adalah penulisan nama pasien yang 

memberikan identitas kepada seorang pasien serta untuk membedakan antara pasien 

satu dengan yang lainnya

2. Kebijakan

Penulisan nama pasien pada rekam medis dilakukan secara luwes menggunakan nama 

ayah apabila pasien tidak memiliki nama keluarga/nama marga dan menggunakan 

nama keluarga apabila pasien memiliki nama keluarga

3. Prosedur

a. Prosedur pasien baru 



1) Nama pasien yang ditulis pada berkas rekam medis mengunakan 

HURUF CETAK

2) Bagi nama perempuan pada akhir nama pasien ditambah “Ny”apabila 

sudah menikah

3) Bagi pasien yang belum menikah atau janda cerai dicantunkan nama 

ayah dibelakang nama pasien sebagai nama tambahan

4) Tuan, Bapak, sdr,dan sdri. Tidak dicantumkan dalam penulisan nama 

pasien

5) Gelar, pangkat, dan jabatan diletakkan dibelakang setelah nama pasien

6) Nama tambahan ditulis dibelakang nama pasien seperti nama keluarga, 

marga

7) Pencantuman “By” untuk bayi baru lahir dicantumkan dibelakang 

nama orang tuanya 

Unit terkait

1. Pendaftaran Rawat Jalan, Rawat Inap, UGD

2. Petugas Admisi dan Rekam Medis


